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Besøgsrapport 

 

I Hånd@ vælges Kursus og Besøgsrapporter.  

 

Klik på ”Start søgning” for at finde allerede udfyldte rapporter. Klik på den ønskede 
for at åbne denne. Udfyld evt. søgekriterier. 

 

Klik på ”Ny besøgsrapport” yderst til højre under ”Opgaver” for at oprette en ny. 

Klik på ”Tilføj forening” – tast f.eks. en del af navnet og klik på ”Start søgning”. 

Vælg korrekt forening ved at klikke på det grønne +. 

Tast dato eller vælg i Kalenderen og vælg besøgstype fra dropdown i ”Type”. 

Indtast data i alle relevante felter (copy/paste kan benyttes). 

Afslut med at klikke på ”Gem ændringer” 

 

Herefter kan deltagende konsulent/er vælges 

Desuden kan relevante filer tilknyttes rapporten. 

 

 

Spørgeskema 

 

I Hånd@ vælges Basis og Spørgeskema. Klik på ”Start søgning”. 

 

I listen vælg ”Vurdering af foreningens håndboldprodukt” 

 

I bunden af det åbne spørgeskema klik på ”Tilføj forening” – tast f.eks. en del af 
navnet og klik på ”Start søgning”.  

Vælg korrekt forening ved at klikke på det grønne +. 

 

Det link (URL) der vises efter foreningsnavnet i listen kan sendes til foreningen men 
foreningen kan se samme i HåndOffice. 

 

 



 
TBL / 11.11.2014 

v.0.1 

Side 3 af 3 

Radardiagram 

 

I Hånd@ vælges Basis og Spørgeskema. I højre side klik på ”Se radardiagram” 

 

Ved Skema vælges i dropdown ”Vurdering af foreningens håndboldprodukt”. 

Ønsker man at se besvarelser fra en forening, så tast foreningsnummer eller noget af 
navnet og klik på ”Start søgning”. Ellers vises alle data fra alle besvarelser efter klik 
på ”Start søgning”. 

 

Klik på ”Eksporter til pdf” for at hente diagram samt spørgsmål/svar overblik ud. 

 

 


